Oppeasutuse kasutusjuhend

Oppeasutuse esindajana on vdimalik lisada kvalifikatsioone protokolliga, luua meremeestele

profiile, muuta nende isikuandmeid ning lisada neile praktikaid ja kvalifikatsioone

isikupdhiselt.

Meremehe otsimine

1.
2.

Logi sisse
Vajuta lehe péises lingile "Meremehed"
Otsi Meremeest nime voi isikukoodi jérgi
o Nime jargi otsing leiab kdik osalised vasted
o Isikukoodi otsing leiab ainult tdpsed vasted (kdik numbrid peavad klappima)
Ava soovitud Meremees

e Kui Meremeest nimekirjas ei ole, siis on voimalik tema profiil ise luua (vt.
"Meremehele profiili loomine")

Meremehele profiili loomine

1.
2.

Vajuta lehe piises lingile "Meremehed"
Vajuta nupule “Lisa Meremees”
o Eesti isikukoodi omava meremehe lisamiseks vali “Isikukoodiga”

o Vilismaa meremehe lisamiseks vali "Isikukoodita”

Uut profiili saad luua meremehele, keda pole varem siisteemi sisestatud.

Kvalifikatsiooni protokoll

Kvalifikatsiooni protokolli sisestamine

1.
2.

Vajuta lehe péises lingile "Kvalifikatsiooni protokollid"
Vajuta nupule "Lisa protokoll" ning vali tiiiip "Tdiendusope" voi “Tasemedpe”
Téida vajalikud véljad

o Tiiendusoppe komisjoni liikkmeid saab lisada dppeasutuse litkmete hulgast (vt
"Asutuse ja enda andmete vaatamine/muutmine")

o Tiiendavaid dokumente saab vajadusel lisada vormi 16pus

Salvestamiseks vajuta nupule "Salvesta kvalifikatsioon"



5. Tulemuste lisamiseks vajuta nupule “Lisa tulemus” ja tdida vajalikud véljad

e Meremeest saab otsida nime voi isikukoodi jargi nagu meremeeste otsingus
(vt. "Meremehe otsimine")

6. Tulemuste esitamiseks vajuta nupule “Esita tulemused”
Esitatud kvalifikatsiooni protokolli tulemuste muutmine

1. Vajuta lehe pdises lingile "Kvalifikatsiooni protokollid"

2. Vali soovitud kvalifikatsiooni protokoll

3. Meremeeste tulemuste muutmiseks vajuta nupule “Muuda sooritatuks” voi “Muuda mi
ttesooritatuks”

Esitatud kvalifikatsiooni protokolli uuendamine
1. Vajuta lehe pdises lingile "Kvalifikatsiooni protokollid"
2. Vali soovitud kvalifikatsiooni protokoll
3. Andmete uuendamiseks vajuta "Uuenda"
4. Uuenda andmed

5. Salvesta muduatused

Meremehe kvalifikatsiooni vaatamine
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")
2. Vajuta meremehe isikukaardil lingile "Kvalifikatsioon"

3. Vali nimekirjast soovitud kvalifikatsioon

Meremehe kvalifikatsiooni sisestamine
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")
2. Vajuta meremehe isikukaardil lingile "Kvalifikatsioon"
3. Vajuta nupule "Lisa kvalifikatsioon" ning vali tiilip "Tédiendusdpe" voi “Tasemedpe”
4. Taida vajalikud véljad
o Tiiendavaid dokumente saab vajadusel lisada vormi 16pus

5. Salvesta kvalifikatsioon

o NB! Salvestatud kvalifikatsioone enam muuta ega kustutada ei saa!



Meremehe praktika vaatamine
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")
2. Vajuta meremehe isikukaardil lingile "Praktikad"

3. Vali soovitud praktika

Meremehe praktika sisestamine
Meresoidupraktika
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")
2. Vajuta meremehe isikukaardil lingile "Praktikad"
3. Vajuta nupule "Lisa praktika" ning vali tlilip "Meresdidupraktika"
4. Taida vajalikud véljad

e Ameti lisamiseks otsi ametinimetuse alusel, kui meredppeasutusele on maaratu
d "Pakutavad erialad" siis kuvatakse nimekirjas ainult seotud erialad

e Laeva lisamiseks otsi laeva nime/IMO numbri jargi voi lisa ise laev nupuga "L
isa uus laev"

o Praktika aja lisamiseks vajuta nupule "Lisa aeg"

o Tankeri lastioperatsioonide lisamiseks vajuta nupule "Lisa tankeri lastioperat
sioonid"

o Sadamakiilastuste lisamiseks vajuta nupule "Lisa sadamakiilastused”
o Tiiendavaid dokumente saab vajadusel lisada vormi 16pus
5. Salvesta praktika
o NB! Salvestatud praktikaid enam muuta ega kustutada ei saa!
Laevaremondipraktika
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")
2. Vajuta meremehe isikukaardil lingile "Praktikad"
3. Vajuta nupule "Lisa praktika"
4. Taida vajalikud véljad
o Praktika aja lisamiseks vajuta nupule "Lisa aeg"
o Tiiendavaid dokumente saab vajadusel lisada vormi 16pus

5. Salvesta praktika



o NB! Salvestatud praktikaid enam muuta ega kustutada ei saa!

Meremehe isikuandmete muutmine/uuendamine
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")

2. Vajuta nupule “Muuda andmeid”

3. Muuda soovitud andmeid ja lisa ka isikut tdendav dokument (kohustuslik)

4. Vajuta nupule “Salvesta isikuandmed”

e Alternatiivselt voib meremehe andmeid uuendada ka rahvastikuregistri paringu

ga nupust "Uuenda andmeid registrist"

Meremehe kontaktandmete sisestamine ja muutmine
1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")
2. Lisa e-mail ja tdpne aadress

e Kui valida elukoha riigiks Eesti, siis on
ADS teenuse abil voimalik aadressi otsida

3. Vajuta nupule “Salvesta kontaktandmed”

Meremehe isikuandmete tuvastamine

1. Ava soovitud meremees (vt. "Meremehed")

2. Vajuta nupule “Tuvasta isikuandmed” ja kinnita valik

e Dokumente saab lisada ainult tuvastatud isikuandmetega meremeestele

Asutuse ja enda andmete vaatamine/muutmine

1. Vajuta iileval paremal olevale kastile (oma nime juures)

2. Vali menist link "Asutus"

o Kui olete asutuse peakasutaja, siis on vdimalus asutuse siseselt tootajaid lisada,

eemaldada ja nende andmeid parandada.

o Mitte peakasutajal votta iihendust asutuse peakasutajaga.

Teavitused



Meremeeste infosiisteem saadab koikidele osapooltele teavitusi. Kasutajaid teavitatakse
dokumentide lisamise ning dokumentide oleku muudatuste kohta. Teavitused tulevad nii
siisteemi siseselt kui ka siisteemi viliselt otse e-mailile. Stisteemi siseselt saadetud
teavitused arhiveeritakse peale poolt aastat.

Teavituste vaatamiseks:
1. Logi sisse
2. Vajuta kellukese nuppu oma nime juures lehe iilaosas

3. Vajuta kirjale "Vaata kdiki teavitusi"

JAAK-KRISTJIAN JOEORG

Teavitused

Tervisetéend Mérgi loetuks
Lisati uus kehtiv Tervisetdend.

08.01.2025

Taotlus Mérgi loetuks
Taotlus on menetluses.

20.11.2024

Taotlus Mérgi loetuks

Taotluse dokument véljastati. Palun kinnita kdttesaamine.
02.10.2024

Vaata kdiki teavitusi

Rolli vahetamine
Kui sul on mitu rolli, siis rolli vahetamiseks:
1. Vajuta iileval paremal olevale kastile (oma nime juures)

2. Vali menuust link "Vali roll"

JAAK-KRISTJAN JOEORG

Vali roll

Logi vélja



