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1 ULDSATTED

1.1 Eesmark

Omanikujérelevalve (edaspidi inseneri) kvaliteedi ja lepingu tditmise tagamise plaani (edaspidi KTP)
koostamise eesméirgiks on kirjeldada tellijale, kuidas tagatakse inseneri lepinguliste iilesannete
tditmine tee-ehitus- ja remonditddde protsessi jooksul enne ehitustodde algust, ehitustéode ajal ja
garantiiperioodil.

1.2 Juhendi sihtriithm

Inseneridele, tellija esindajatele.

2 SISSEJUHATUS

Insener peab KTP-s kirjeldama tegevusi, protseduure, riske, eesmérke jms, et nende kaudu tagada
ehitus- voi remondiobjekti digeaegne valmimine vastavalt lepingule. KTP alusel peab olema tellijal
voimalik hinnata inseneri tegevusi ndutava kvaliteediga teenuse tagamiseks.

Insener esitab tellijale KTP 7 (seitsme) pdeva jooksul peale toovatja toode kvaliteedi tagamise plaani
kinnitamist tellija poolt. Inseneri KTP peab olema kooskodlas t66vdtja todkorralduse ja toovotja todde
kvaliteedi tagamise plaaniga. T66 kéigus on tellijal 6igus ndouda KTP tdiendamist.

KTP peab olema vdimalikult lithike, kuid samas sisutihe ja konkreetne ning vastama konkreetsele
inseneri lepingule. Inseneri lepingu ja KTP vahelise vastuolu korral 1dhtutakse sdlmitud lepingust.
Tiitelleht peab sisaldama:

- inseneri nime (ihispakkumisel nimed);

- lepingu nimetust;

- vastutava inseneri nime;

- viidet UF rahastusele (juhul, kui on Uhtekuuluvusfondist rahastatav projekt);

- koostamise aega.
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3 LEPINGU ULDANDMED
Kéesolevas punktis esitada {ildised andmed inseneri lepingu kohta (vdib tabeli kujul), sisaldades
jargmisi andmeid:

a) lepingu nimetus;

b) maksumus (UF finantseeritud objektidel erinevate osapoolte osalus);

c) tditmistdhtaeg ja garantiiperiood;

d) toovotja/tellija/projekteerija andmed.

Lepingu nimetus:

Taitmistdhtaeg ja garantiiperiood:

Telljja:

Lepingu tiiiip:

Toovatja:

Projekteerija:

4 PROJEKTI LUHIKIRJELDUS JA JALGIMISNAITAJAD

Esitada projekti lithikirjeldus (koige rohkem 10 rida) ja projekti jalgimisnditajad (tabelina nt tee
pikkus, kergliiklusteede pikkus, sildade ja viaduktide arv, valgustus, loomatunnelid jne).
Jalgimisnditajad ning projekti andmed peavad vastama to6votja ehituse kvaliteeditagamise plaani
andmetega ja toovotulepinguga.

Tabel 1 - Jilgimisniitajad (niidis, vajadusel lisada tiiendavaid teede voi rajatiste liike)

Artikkel Jalgimisniitaja
Pohitee | m
Kogujatee | m
Kergliiklustee | ... m
Valgustus |l m
Rajatised |l tk
Tehnovorged | m; ...tk
Mirasein |l m

5 RISKIANALUUS

Objekti riske analiilisida kohapeal kogutud ldhteandmete (vald, maaomanikud jne), nduete,
projektdokumentatsiooni (st ehitustodode aluseks oleva dokumentatsiooni), teostuskeskkonna ja
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tooohutuse ning keskkonnanduete pohjal. Analiilisi alusel inseneril méiératleda vajalikud meetmed
riskide maandamiseks. Loetelu vaadata iile ja tdiendada vastavalt vajadusele (nt uue tehnoloogia
kasutusele votmisel, tookeskkonna muutumisel voi monel muul juhul).

Ennetusmeetmeid kirjeldada tahtsuse jéarjekorras:

a) kuidas oht korvaldada;

b) ohu minimeerimise korralduslikud meetmed;

¢) ohu minimeerimise lihiskaitse meetmed,

d) sobivad ohu vihendamise meetmed (isikukaitsevahendid).

Tabelis 2 on kirjeldatud to6de ldbiviimist mojutada vdivaid tegureid vahemalt nende valdkondade
osas, mis on tabelis loetletud. Nimekiri ei ole tdielik ning seda tuleb tdiendada vastavalt objekti
spetsiifikale.

Tabel 2 - Riskide analiiiisi tabel (niidis)

Valdkond Riski Riskide Vastutav Ajavahemik,
kirjeldus ennetamise isik millal vaadatakse
meetmed voi iile voimalikke
nende mojude riske
minimeerimine

T66- ja liiklusohutus

Keskkond

Kvaliteet

Seadmed ja
mootevahendid

Projekti meeskond

Vastutava inseneri
samaaegne
osalemine teistel
ehitusobjektidel (sh
TRAMI vilistel
objektidel)

Lepingu tdhtaeg

Dokumentatsioon

Eelarve ja tditmine
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6 INSENERI ORGANISATSIOON

6.1 Liihiiilevaade ettevottest

Kéesolevas punktis esitada projektipdhiselt:

a) lihiiilevaade ettevottest (iihispakkumise korral ettevotetest) ning ettevottesisesest
kvaliteedisiisteemist;

b) juhtkonna poolsed iilevaatused (kas toimuvad, kui tihti);

c) inseneri objekti kontori asukoht.

6.2  Projekti juhtimisstruktuur
Esitada projekti meeskonna struktuur sh votmeisikud, projekti koordinaatorid, abistav taustajoud ning

nende alluvusvahekord.

Lisaks kirjeldada:

a) tegevust ja alluvust;
b) meeskonna struktuuris olevate isikute iilesandeid ja vastutust;
c) meeskonna kattuvaid objekte (k.a TRAMI vilised tee-ehituse objektid)

Skeem1 — Inseneri meeskonna struktuuri néidis

Mirkus: Abiinseneridena kdsitletakse objektil kasutatavaid vastava ala insenere, keda ei kasutata
toode ja kaetud toode vastuvotmisel. Vt tabel 5
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Tabel 3 — Asendusmaatriks (niidis)
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VASTUTAV INSENER

KVALITEEDIINSENER

JARELEVALVE INSENER

TEEDEEHITUSE ALAL

INSENER RAJATISTE/

SILLAEHITUSE ALAL

JARELEVALVE INSENER

...................... ALAL

Mirkus: Asendusmaatriks mddrab ajutisi votmeisikute asendamisi (puhkused, haigestumised)
perioodiks koige enam 1 nddal. Pikemal perioodi taotleda tellijalt nousolekut. Kdiesolev asendamine
ei tekita asendajale seaduses ettendhtud oigusi ja pddevust omanikujdrelevalve teostamiseks.

6.3 Padevus

Nouded votmeisikutele on esitatud lepingu lisas 1. Inseneri meeskonna votmeisikute vastavus

nduetele tuleb esitada alloleva tabeli kujul.

Tabel 4 — Votmeisikute padevus

Votmeisik

Haridustase

Tegevusluba | Tookogemus

Varem sarnastes
projektides
osalemine**

Vastutav Insener

Kwvaliteediinsener

Jarelevalve insener
teedeehituse alal

Jarelevalve insener
rajatiste/sillachituse alal
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**sealhulgas ehitusobjektidel, mis jddvad TRAMi tellimustest viljapoole

Objektil tootavate isikute (mitte votmeisikute) padevus ja kompetentsus tuleb esitada alloleva tabeli
vormis.

Tabel 5 — Mitte votmeisikud

Jrk nr Amet Eelnev kogemus Ulesanne Sarnastes
tooprotsessis projektides
osalemine**
1 Abiinsener***
2 Geodeet
(olemasolul)

** sh ehitusobjektidel, mis jadvad TRAMi tellimustest viljapoole;

*¥* abiinsener voib tdita vastutava inseneri poolt antud iilesandeid, kuid ei oma oigust toid vastu
votta; abiinsener on isik:

o kes omab tegevusluba, aga lepinguline pddevus ei ole tdiidetud;
o fellel tegevusluba puudub, aga omandamas (ldibitud aineid vihemalt 120 EAP ulatuses) voi
lopetanud korgkooli ehituse voi teedeehituse erialal.

6.4 Votmeisikute iilesanded, vastutus

Kirjeldada liihidalt inseneri meeskonnaliikmete {ilesandeid ja kohustusi isikute kaupa. Tdpsem
Inseneri meeskonnaliikmete {ilesannete, kohustuste ja vastutus kirjeldada tabelis lisas 2 ,,Inseneri
vastutusmaatriks®. Ulesannete ja vastutuse kirjeldus ei muuda lepingus toodud iilesandeid ja
vastutust.

6.5  Tugiteenused

Tugiteenuste osas kirjeldada inseneril oma meeskonna administratiivse sekretariaadi ja vajadusel
tolketeenuste kasutamist, samuti tdiendavate spetsialistide sh alltdovotjate kasutamist lepinguliste
ilesannete efektiivseks tiitmiseks.

6.6 Kasutatavad materjalid, mootevahendid
Kirjeldada, milliseid seadmeid ta jirelevalve teostamiseks kasutab.

Kaéesolevas punktis tuleb:

a) loetleda toode tegemiseks kasutatavaid olulisi seadmeid ja mdotevahendeid ning esitada
need tabeli kujul;

b) kas ja kui palju kasutatakse erimddte- ja kontrollseadmeid;

c¢) loetleda projektide lugemiseks ja muudeks to6deks kasutatav eritarkvara.
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Tabel 6 — Seadmete ja mootevahendite loetelu (niidis)
Jrk Seadmed ja Kogus Omandisuhe (ettevotte
nr mootevahendid omand/rent/allto6vott/muu)

nimetus

7 ALLTOOVOTJAD (OLEMASOLUL)

Loetleda objekti raames kasutatavate alltodvatjate nimed, rekvisiidid, nende poolt teostatavad t66d,
tegevusload jms tabeli kujul.

Tabel 7 — Alltoovotjad (naidis)

Jr | Alltoovotja | Registri | Esindaja ja tema | Teostatavad Toode Tegevus-
k - kood, | kontaktandmed tood maht luba
nr (paevades)

aadress

8 KOMMUNIKATSIOON

Antud peatiikis kirjeldada lihidalt inseneri suhtlemist tellijja ja toovOtjaga ning
organisatsioonisiseselt, samuti suhtlemist alltodvotjate ning kolmandate osapooltega ehk tuleb
koostada kommunikatsiooniplaan.

8.1 Koosolekud

Kéesolevas punktis kirjeldada koosolekute (progressi-, tehniliste-, projekteerimise- jm vajalike
koosolekute) pidamist, kui tihti, kes juhatab, kes protokollib jne.

Niidistekst: Insener peab korraldama, juhtima ja protokollima koosolekuid; vormistama koik
koosolekute protokollid kahe téopdeva jooksul koos mdrkuste ja osalejate registreerimislehega.
Vihemalt 2 toopdeva enne koosolekut esitada tellijale kooskolastamiseks:

a) koosoleku pdevakava, koos arutuse all olevate teemadega,
b) koosolekul osalejate nimekiri, mis on seotud koosoleku pdevakavaga ning millest on ndha
osavotjate seotus konkreetse teemaga.
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Tabel 8- Koosolekute kava

Koosoleku Toimumise Toimumise koht Osalejad | Juhataja | Protokollija
nimetus aeg

Avakoosolek

Progressi
koosolek

Tookoosolek

Projekti
koosolek

Koosoleku protokollis tuleb kajastada (ndidis): osalejad, toimumise koht, pdevakord, progressi ja
tdhtacgadest kinnipidamist; eelmistest koosolekutest iiles jadnud probleemide ja otsuste tditmine,
pooleliolevad teemad, uued teemad, eriarvamused, uued otsused, uus informatsioon, uue koosoleku
toimumise aeg ja koht. To0koosoleku ndidisvorm on lisas 4.

8.2  Kirjavahetus ning dokumentide kontrollimise edastamise ja siilitamise protseduurid

Kirjeldada inseneri, toovotja, tellija jt projektiga seotud osapoolte vahelist kirjavahetuse edastamist
(e-kirjaga, paberkandjal) ja allkirjastamist. Lisaks kirjeldada dokumentide fiitisilist asukohta projekti
ajal (objekti kontor, digitaalne keskkond), laboriproovide hoiustamise ja sdilitamise tingimusi ning
asukohta.

8.3  Finantsjuhtimise protseduurid

Antud alapunktis kirjeldada inseneril projekti finantsjuhtimisega seatud iilesandeid sh:

a) t06votja poolt esitatud maksetaotluste ldbivaatamist ja kontrolli;
b) ette-, vahe, Ioppmaksetdendite koostamist;

c) ettemakse tagasimakse kinnitamist ja/vdi parandamist;

d) trahvide médramise protseduuri;

e) muudatuste juhiste koostamise protseduuri.

8.4  Muudatuste protseduurid

Kirjeldada, kes kontrollib ja kinnitab to6vdtja todde muudatuse ettepanekud, milliseid protseduure
jargitakse muudatuse sisseviimisel ja milliseid vorme kasutatakse.

9 ARUANDLUS

9.1  Aruandluse koostamise ja kontrolli protseduurid

Insener peab lepingu perioodil koostama vahe- ja 1dpparuanded ning garantiiperioodi iilevaatuste
aruanded. Vahearuanded koostada FIDIC lepingute puhul.
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9.2  Lopparuanne
Kirjeldada inseneri poolt koostatud 10pparuande sisu objekti iileandmis-vastuvatul.

Ldpparuanne peab sisaldama vdhemalt jargmist:

1) projekti kirjeldust, sh asukoha skeemi,

2) projekti ja lepingu pohiandmeid;

3) projekti eesmirke ja tditmist;

4) projekti peamisi jdlgimisnditajad ja tditmist;

5) rahaliste indikaatorite seiretabelit;

6) iilevaadet teostatud toodest sh kasutatud alltoovotjad;

7) iilevaadet tootervishoiu ja todohutusnduete tditmisest sh dnnetustest;
8) kvaliteediga seotud toimingute ja probleemide kirjeldust;

9) toode ajagraafikut;

10) liikluskorraldusega seonduvat sh dnnetusi ja muid ohtlike olukordi;
11)iilevaadet keskkonnakaitselistest kiisimustest;

12) Inseneri juhiste ja to6de muudatuste koondi;

13) lepingulisi kiisimusi;

14) projekti avalikustamist;

15) laeckunud kolmandate osapoolte avaldusi/taotluseid, rakendatud meetmeid,
16) ettepanekuid edaspidiseks hoolduseks sh kasutus- ja hooldusjuhendit;
17) ettepanekuid jargmiste t06voOtu- ja jarelevalvelepingu tingimuste tdiendamiseks;
18) tehtud to6de 16ppakti;

19) objekti vastuvdtuakti koos lisadega;

20) teekasutusluba (olemasolul);

21) fotosid.

9.3  Garantiiperioodi iilevaatuse aruanded

Kirjeldada inseneri tegevusi garantiiperioodil. Uldjuhul inseneri kohustused on kirjeldatud
garantiiperioodil lepingu lisas ning Teehoiutdode garantiiaegse iilevaatuse ja puuduste likvideerimise
juhises. Kirjeldada, kas esitatakse aruandeid, lilevaatuste sagedus jne.

9.4  Aruannete esitamine ja kinnitamine

Kirjeldada objekti ja projektdokumentatsiooni aruannete, vahe- ja Idpparuannete esitamist ja
aruannete labivaatamise tdhtaegu.

10 TOODE JA MATERJALIDE KVALITEEDI JA KONTROLLIMISE TAGAMISE
PROTSEDUURID

10.1 Toode kvaliteedinduded ja kvaliteedi tagamine

Antud punktis kirjeldab insener, ldhtudes t66votja kvaliteedi tagamise plaani todetapikohastest

tookirjeldustest, milliseid kvaliteedi tagamise protseduure erinevate todetappide juures kasutatakse
sh:

a) kvaliteedi tagamise dokumenteerimine;

b) todetapi lilevaatamise/inspekteerimise protseduur;

c¢) kontrollmddtmised sh geodeetilised moddistused;

d) toovotja teavitamine proovide votmisest;

e) laborikatsetuste proovide votmise protseduur ning transportimine laborisse;

f) modtmiste teostamise tulemustest ja tehnilistest kdrvalekalletest raporteerimise protseduur;
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g) korvalekalde analiiiisi aruande koostamine ldbivaatamine ja uue tehnilise lahenduse
kinnitamine;
h) kuidas, keda ja mis aja jooksul informeeritakse objektil tekkinud probleemidest.

10.2 Materjalide kvaliteedi tagamine
Kirjeldada inseneri kasutatavate materjalide heakskiitmise protseduuri sh kes, millal esitab insenerile,
mida jargitakse, millest juhindutakse sealhulgas:

a) materjalide kontrollimise ja katsetamise protseduur;
b) materjalide mittevastavuse korvaldamise protseduur.

10.3 Projektid ja toojoonised
Insener peab teostama vastavuse kontrolli todvatulepingu aluseks olevale projektdokumentatsioonile.

Insener peab kontrollima to6votja poolt koostatud td6jooniseid/tehnilist projekti/projekti ja hindama
selle vastavust toovotulepingus kokkulepitud juhendmaterjalidele ja tellija tingimustele. Kéesolevas
punktis tuleb kirjeldada:

a) kes teostab ja vastutab toovotulepingu aluseks olevale projektdokumentatsioonile kontrolli
teostamise eest;

b) kes kontrollib ja kooskdlastab todjoonised vai tehnilised projektid;

c¢) milliseid protseduure jilgitakse todjooniste voi tehniliste projektide kooskdlastamisel.

10.4 Toomahud

Kirjeldada:
a) kes kontrollib ja kinnitab mddteprotokollid,
b) kuidas lahendatakse erimeelsused t60votjaga;
c¢) millal teostatakse modtmised;
d) millist metoodikat erinevate t66de puhul kasutatakse (nditeks 3D vms);
e) kes teostab geodeetilist kontrollmddtmist.

10.5 Kaetud toode aktid

Antud alapunktis kirjeldada, mis aja jooksul insener kontrollib ja kes vaatab iile kaetud toode aktid.

11 TOODE ULEANDMIS- VASTUVOTUPROTSEDUURID

Kirjeldada tegevusi:
a) kuidas, kelle poolt ja millal kontrollitakse objekti ndutavat valmidusastet enne iileandmist
tellijale;
b) kuidas, millal ja mitmes eksemplaris toimub dokumentide {ileandmine;
c) todde iileandmis-vastuvotu protseduure, koos ndutud dokumentide vormistamisega,
arvestades kehtivaid ndudeid (t66 10petamise tdendi viljastamine, vastuvotuakti koostamine).

12 KESKKONNATEGEVUSKAVA JARGIMISE TAGAMINE

Kirjeldada, kuidas insener kontrollib keskkonnategevuskava tditmist ja jargimist toovotja poolt ning
esitatakse Inseneri meeskonnas keskkonnakiisimustega tegeleva isiku kontaktandmed.
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13 LIIKLUSKORRALDUSE JA -OHUTUSE TAGAMISE PROTSEDUURID

Kirjeldada liikluskorralduse kava kooskdlastamise protseduuri ja liikluskorralduse nduete tditmise
jélgimist teetoodel. Samuti seda, kuidas toimub tellija informeerimine liikluskorralduslikest
probleemidest ehituse ajal. Esitatakse liiklusohutuse kontrolli eest vastutava(te) isiku(te)
kontaktandmed.

14 TOOOHUTUSE NOUETE KONTROLL JA JARGIMINE

Esitatakse tooohutuse nduete kontrolli eest vastutava isiku kontaktandmed. Kirjeldada, millest
lahtutakse todohutuse nduete kontrollimisel, protseduur rikkumise avastamise korral.

15 RIKKUMISTE JA  PUUDUSTE TEAVITAMISE JA  KORVALDAMISE
PROTSEDUURID

Kirjeldada lepingu rikkumistest teavitamise protseduuri ja toiminguid puuduste korvaldamiseks.
Korvalekaldumiste korral vormistatakse mittevastavuse akt.

Tabel 9 — Mittevastavuse akt

Ettevotte nimi: Kuupiev: Mittevastavuse nr:

Mittevastavuse avastaja nimi: Vastutava isiku nimi:

Mittevastavuse kirjeldus ja pdhjus:

Avastaja allkiri: Kuupiéev:

Parandusmeetmete ettepanekud (tdidab t66vaotja):

Vastutava isiku allkiri: Kuupéev:

Tellija/inseneri kommentaarid:

Vastutav isik: Allkiri: Kuupéev:

Mittevastavuse késitlemine (tdidab tellija/insener):
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Teostamise periood: Vastutav isik:

Inseneri esindaja nimi ja allkiri:

Tellija esindaja nimi ja allkiri:

16 OMANIKUJARELEVALVE TEOSTAMISEKS VAJALIK DOKUMENTATSIOON

Kvaliteedi tagamise plaani lisas on ettekirjutuste, t66de muudatuse korralduste, ldpetamise
tunnistuse, objekti lilevaatuse ja katsetamise, koosolekute protokollide, ringkdigulehe, maksegraafiku
jt vormide néidised.

17 GARANTIIAJA TEGEVUSED
Kéesolevas punktis kirjeldada lepingust tulenevaid inseneri tegevust garantiiperioodil.

Kirjeldada:

a) millised on inseneri kohustused garantiiperioodil;

b) kes viivad lébi garantiililevaatuseid;

c¢) millal toimuvad garantiiiilevaatused;

d) kuidas toimub ilmnenud (sh tilevaatuste vahelisel ajal) puuduste fikseerimine;
e) likvideeritud puuduste kontroll.

18 INFOSUSTEEMID

Lepingu sdlmimise hetkeks kasutusele voetud TRAM-i vdi lepingus ndutud infosiisteemide (Labori
infosiisteem, Bauhub, e-veoseleht jne) korral kirjeldada tegevust ja kasutajad, kes infosiisteemiga
tegelevad ja vastutavad andmete sisestamisel.

19 KVALITEEDI TAGAMISE PLAANI TAIENDAMINE

Lisada, kes vastutab kvaliteedi tagamise plaani koostamise ja ajakohastamise eest (konkreetne isik ja
kontaktandmed).
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20 LISAD

20.1 Lisa 1- Projekti kontaktisikud (niidis)

Tellija Kuupiev
Objekti nimi Koostaja telefon/e-post
Osapool Asutus/Amet | Ulesanne projektis | Telefon/mobiil | e-post

Vastutav insener

Kvaliteedijuht

Jarelevalve
nsener(id) teede-
voi sillachituse
alal

Alltsovétia (d)

Tellija

Projekteerija
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20.2 Lisa 2 - Inseneri vastutusmaatriks

Nr Tegevuse Kirjeldus (inseneri
kohustused)

Vastutav insener

Kvaliteediinsener

Mirkused:
(tegevusplaan
inseneri
kohustuste
taitmiseks)

Jarelevalveinsener
Jarelevalveinsener...
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