Tooandja kasutusjuhend

Tooandjana on sul voimalik lisada meremeestele meresdidupraktikaid ning kinnitada
meremeeste poolt sisestatud meresdidupraktikaid.

Meremehe otsimine

1.
2.

Logi sisse

Vajuta lehe piises lingile "Meremehed"

Otsi meremeest nime voi isikukoodi jargi

Nime jérgi otsing leiab kdik osalised vasted

Isikukoodi otsing leiab ainult tipsed vasted (kdik numbrid peavad klappima)

Ava soovitud meremees

Kui meremeest nimekirjas ei ole, siis peab ta kdigepealt endale konto looma

Meresoidupraktika vaatamine

1.

Ava soovitud meremees (vt. "Meremehe otsimine")

2. Vali soovitud praktika

Kodik asutusesisesed praktikad on nédhtavad, kuid toimingud saab teha vaid
nendega, millele oled kinnitajaks méargitud

Meremehe meresoidupraktika sisestamine

1.

Ava soovitud meremees (vt. "Meremehe otsimine")

2. Vajuta nuppu "Lisa praktika" ning vali tiiiip "Meresdidupraktika"

3. Tiida vajalikud véljad

Laeva lisamiseks otsi laeva nime/IMO numbri jérgi vdi lisa ise laev nupuga
"Lisa uus laev"

Praktika aja lisamiseks vajuta nupule "Lisa aeg"

Tankeri lastioperatsioonide lisamiseks vajuta nupule "Lisa tankeri
lastioperatsioonid"

Sadamakiilastuste lisamiseks vajuta nupule "Lisa sadamakiilastused"

Téiendavaid dokumente saab vajadusel lisada vormi I5pus

4. Salvesta praktika



o NB! Salvestatud praktikaid enam muuta ega kustutada ei saa!

Meremehe meresoidupraktika Kkinnitamine

Kui oled monel praktikal kinnitajaks margitud, siis seda saab teha jargmiselt:
1. Ava praktika, mida soovid kinnitada (vt. "Meresdidupraktika vaatamine")
2. Kontrolli andmed iile
3. Kinnita praktika nupuga "Mérgi kontrollituks"

o Kui andmed ei olnud korrektsed, siis margi praktika kehtetuks nupuga "Mérgi
kehtetuks" ja lisa kommentaar

Asutuse ja enda andmete vaatamine
1. Vajuta iileval paremal olevale kastile (oma nime juures)
2. Vali meniiiist link "Asutus"

o Kui olete asutuse peakasutaja, siis on voimalus asutuse siseselt to0tajaid lisada,
eemaldada ja nende andmeid parandada.

e Mitte peakasutajal votta tihendust asutuse peakasutajaga.
Teavitused

Meremeeste infosiisteem saadab koikidele osapooltele teavitusi. Kasutajaid teavitatakse
dokumentide lisamise ning dokumentide oleku muudatuste kohta. Teavitused tulevad nii
stisteemi siseselt kui ka siisteemi véliselt otse e-mailile. Stisteemi siseselt saadetud
teavitused arhiveeritakse peale poolt aastat.

Teavituste vaatamiseks:
1. Logi sisse
2. Vajuta kellukese nuppu oma nime juures lehe {ilaosas

3. Vajuta kirjale "Vaata koiki teavitusi"
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Teavitused

Tervisetoend Margi loetuks
Lisati uus kehtiv Tervisetdend.
08.01.2025

Taotlus Margi loetuks
Taotlus on menetluses.
20.11.2024

Taotlus Margi loetuks

Taotluse dokument véljastati. Palun kinnita kdttesaamine.
02.10.2024

Vaata kdiki teavitusi

Rolli vahetamine
Kui sul on mitu rolli, siis rolli vahetamiseks:
1. Vajuta iileval paremal olevale kastile (oma nime juures)

2. Vali menust link "Vali roll"
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Vali roll

Logi vélja



